SOLICITUDE DE COMISION DE
CONCILIACION FAMILIAR 2019/2020




AS COMISIONS DE CONCILIACION FAMILIAR

- QUE SON?: ADSCRICIONS TEMPORAIS NUNHA PRAZA DE ESPECIALIDADES PARA AS
QUE SE ESTA HABILITADO POR RAZONS DE CONCILIACION FAMILIAR.

- QUEN A PODE SOLICITAR?: FUNCIONARIXS DE CARREIRA CON OU SEN DESTINO
DEFINITIVO, EN PRACTICAS, INTERINXS E/OU SUBSTITUTXS, QUE TENAN UN OU MAIS

FILLXS NAS IDADES ESTABLECIDAS OU EMBARAZO A TERMO ANTES DO 1 DE MARZO
DE 2019.

- QUE PRAZO HAI?: ENTRE O 24 DE MAIO E O 6 XUNO.
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3 TIPOS:

- Tipo |) Ter un fillx menor de 4 anos, ou ter e convivir cun fillx menor de 8 anos cando
se trate dun nucleo familiar monoparental.

- Tipo Il) Ter dous fillxs menores de 6 anos, ou ter e convivir con dous fillxs menores de
10 anos cando se trate dun nucleo familiar monoparental.

- Tipo Ill) Ter tres fillxs menores de 12 anos, ou ter e convivir con tres fillxs menores de 16
anos cando se trate dun nucleo familiar monoparental.

* A IDADE DOS FILLXS COMPUTASE A 31 DE DECEMBRO DO ANO INMEDIATAMENTE
ANTERIOR A FACER A SOLICITUDE (POLO TANTO ESTE ANO A 31 DE DECEMBRO DE
2018).
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OUTROS REQUISITOS

- Cando os dous conxuxes sexan persoal docente, s6 un podera
solicitala, agas casos de custodia compartida en virtude de
sentenza xudicial, que poderan os dous.

- En caso de funcionarixs de carreira con destino definitivo: ter destino a mais
de 60 km da localidade de residencia e ter participado no ultimo concurso
de traslados para as localidades nas que se solicita a comisidon, agas casos
excepcionais.

- Cando o destino definitivo sexa un CEIP, CPl ou CEE con xornada partida se
podera solicitar conciliacion ainda que o destino defintivo estea a menos de
60 km da localidade de residencia.
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Como facer as peticions?

Solicitar en primeiro lugar algun centro da localidade ou localidades
situadas nun raio de 20 km da residencia.

Non hail obriga de solicitar centros con xornada partida, penitenciarios
e con ensinanzas de adultos.

De solicitar centros ou localidades a mais de 20 km da residencia,
deberan consignarse primeiro todos os de menos de 20 km, agas as
excepcions citadas.
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A PRESENTACION TELEMATICA E OBRIGATORIA, XA QUE A ORDE NA
BASE. 4.1. ESTABLECE QUE

As solicitudes deberan cubrirse a través da paxina web
da Direccion Xeral de Centros e Recursos Humanos,
http://www.edu.xunta.es/cadp, e presentaranse
obrigatoriamente por via electréonica na sede electrénica

da Xunta de Galicia.

Para a presentacion das solicitudes podera

empregarse calquera dos mecanismos de identificacion

[u Al
5

e sinatura admitidos pola sede electrénica da Xunta de

Galicia, incluido o sistema de usuario e clave Chave 365

(https://sede xunta.gal/chave365).
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) CERTIFICADO
OS MEDIOS ELECTRONICOS DIXIT,

PERMITIDOS SON:

A) CERTIFICADO DIXITAL dnl o8
B) DNI ELECTRONICO

C) CHAVE 365 C@
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QUE E A CHAVE 3657???

- Sistema que permite a cidadans maiores de

idade asinar e presentar documentos na sede
electrénica da xunta (portal do cidadan)
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https://sede.xunta.gal/cas/login?service=https%3A%2F%2Fsede.xunta.gal%2Fa-mina-sede%2Flogin%2Fcas
https://sede.xunta.gal/cas/login?service=https%3A%2F%2Fsede.xunta.gal%2Fa-mina-sede%2Flogin%2Fcas

Onde e como se obtén?

En rexistros oficiais da Xunta
de Galicia e centros de saude
(presentando DNI)
ou telematicamente
mediante certificado dixital

Que vixencia ten?

Caduca aos catro anos de
solicitala
Transcurrido un ano hai que
cambiar o contrasinal por
motivos de seguridade
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https://www.xunta.gal/chave365/solicitude
https://www.xunta.gal/chave365/solicitude
https://sede.xunta.gal/tramites-e-servizos/chave365

CCcoo
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1° PASO: Solicitar a chave 356
presencial ou telematicamente

2° PASO: Chegarache ao mébil un
SMS cunha clave PIN de seis
dixitos

3° PASO: entra na sede electrénica
da Xunta de Galicia
https://sede.xunta.gal/portada
e preme na pestana superior
dereita: A MINA SEDE

Como activo a chave

3652?2722

€2 C ‘iEs sequro  https://sede.xunta.gal/portada

el SEDE ELECTRONICA

Tramites Asede Para quen? Axuda

Buscar...

TarxetaBenvida  Discapacid

Modificaidn deformularlo 45/03/204848:45  Modificacién no formulario do procedemento MR701D

Novidade  07/02/2018[4£:30 - Cambios importantes no acceso con certificado de persoa xuridica nesta sede

Galego | Castellano
7B XUNTA
++LDEGALICIA

Amifia sede


https://sede.xunta.gal/portada

& C | @ Es seguro | https://sede.xunta.gal/cas/login?service=https%3A%2F%2F sede.xunta.gal%2Fa-mina-sede%2Flogin%2Fcas Tl

GALEGO | CASTELLANO

, ; 7 XUNTA
@! SEDE ELECTRONICA *%:| DE GALICIA

Trémites Asede Para quen? A mifia sede 40 PASO: escolle métOdo
pem— Wométododeldentlﬁcam()n de identificaCién Chave

365
/ (_@ \ dni

' CERTIFICADO

DIXIT. 5° PASO: ingresa DNI con
\ £ / letra e clave PIN que
= / chegou ao mébil

Certificado Electrénico




6° PASO: cambia o contrasinal (obrigatorio). 7° PASO: SAL DA TUA SEDE PARA
ingresa PIN que che mandaron no cadro de ENTRAR E ACTIVAR A CONTA CO
contrasinal actual e elixe un novo contrasinal NOVO CONTRASINAL

& C | @& Es seguro | https://sede.xunta.gal/a-mina-sede/cambiar-contrasinal 2 [er

Galego | C stellano

SEDE ELECTRONICA

Tramites A sede Para quen? A sede de FRANCISCO JC 5E | (B

FRANCISCO JOSE CAMPOS SELIO
+ O (s4960665K)

Cambio de clave de Chave365

Contrasinal actual

Contrasinal actual

*Campo obrigatorio

Novo contrasinal

Novo contrasinal

*Mifnimo 6 caracteres

Confirme o novo contrasinal

Confirme o novo contrasinal |

*Minimo 6 caracteres




ULTIMO PASO: VOLVE A ENTRAR COA CHAVE
356, INGRESANDO NIF E O NOVO
CONTRASINAL PERSONALIZADO

& C | @ Es seguro | https://sede.xunta.gal/cas/login?service=https%3A%2F%2Fsede.xunta.gal%2Fa-mina-sede%2Flogin%2Fcas | ™

GALEGO | CASTELLANO

1 - XUNTA
@! SEDE ELECTRONICA DE GALICIA

Tramites A sede Para quen? A mifia sede

Escolla o método de identificacién

(& dni £

NIF CERTIFICADO
DIXIT
Entrar

Identificarse con certificado ou DNI-e
Alta con certificado

Méis informacién Consultar os certificados admitidos

Chave365 Certificado Electrénico
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XA TENO A CHAVE!!

AGORA... COMO SOLICITO A CONCILIA???
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ENTRA EN EDU.XUNTA.GAL.
en servizos, busca en mais (+) e preme sitio CADP

Galego  Castellano Todos Servizos en curso 0Os méis vistos

XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE

E FORMACION PROFESIONAL

ACONSELLERIA  INFORMACION

SERVIZOS
a Correo EDU
B Portal da direccién
Oposicidns
D XADE

' DRDrespe

ANUNCIOS

COLECTIVO  ENSINANZA  TEMA

DESTAQUES
g Buscador de centros
Fondolibros
U Listas de substituci6ns
@ DRDespe
D Platega
ACTUALIDADE

o

CONTRATOS
PROSEAMA

MAIS DESTAQUES

Acreditacién
i ;

@

aneae
Alumnado con Necesidade Especifica de
‘Apoio Educativo

Axudas libros
Axudas para a adquisicién de libros de texto

Buscador de centros
Guia de centros educativos

B

Admisién alumnado
Admisién en Infantil, Primaria, Secundaria e
Bacharelato

Auxconversa
Solicitudes de auxiliares de conversa

Axudasle
Actividades de formacion en linguas
estranxeiras

(5]

Buzén de informes
Acceso ao listado dos informes solicitados

Alumnado. Nerta
Xestién do acceso ao Sistema Universitario
de Galicia (Nerta)

B

Avalia
Avaliaciéns do sistema educativo

2

AxudasST
Actividades formativas STEM en lingua
inglesa

CADP
curso de Adxudicacién de Deginos
Provisionais


https://www.edu.xunta.es/oposicions/

CADP

2. Anexos

A) Preme naicona
superior dereita verde.

6xed 0

Inicio

PRAZO DE SOLICITUDE DE COMISION DE SERVIZO EN ATENCION A SITUACIONS DE CONCILIACION DA VIDA FAMILIAR E LABORAL PARA 0 CURSO
ACADEMICO 201320

0 nico prazo de sollcitude de comision de servizos por concicliacion da vida laboral e familiar & do 24 de malo de 2019 ao 6 de xufio de 2019, ambos Inclusive.

Para a5 persoas que superen o procedemento selectvo de ingreso o accesn o corpo carrespondente e estean pendentes de ser nomeadas funcionarias en précticas pola
Conselleria de Educacidn, Universidades e Formacion Profesional, 0 prazo serd de dous dlas habiles contados desde a publicacion da relacidn de persoas aprobadas polo
fribunal correspondente.

Para formular unha solicitude de comisions d

4 acceder a0 enderezo vww.edu.xunia.esicady e presentala na Sede electrdnica da Xunta de Galici, Sequindo
as instrucions que se indican na citada aplicacin.

Normativa: Orde de 15 de abril de 2019 (DOG do 30 de abri de 2019)

INSTRUCIONS SOBRE A SOLICITUDE DE COMISION DE SERVIZOS POR CONCILIACION FAMILIAR E LABORAL:

Iquese
Usuario de educacién
Conta de usuario (sen @edu.xunta.gal)
Contrasina

Ou entre con certificado dixital

CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDA
E FORMACION PROFESIONAL

B) Ingresa enderezo electrénico e contrasinal ou
chave 365 e contrasinal, ou certificado dixital e
preme entrar
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C) Preme en solicitudes

As mifias solicitudes

Solicitudes na convocatoria 2019/2020

Corpo Especialidade

Nova solicitude

'&ﬁu———‘

- Seleccione un elemento -

Especialidade *
- Seleccione un elemento -

Modalidade de participacion *
- Seleccione un elemento -
Colectivo *

- Seleccione un elemento -

Comunidade auténoma *

Galicia

a
v

a
v

a
v

«

a
v

Mod

NN —

alidade de participacion
Non se atoparon elementos.

Colectivo

Estad

CADP

4. Buzén de informes

@ e @ a oD

Inicio

PRAZQ DE SOLICITUDE DE COMISION DE SERVIZO EN ATENCION A SITUACIONS DE CONCILIA
ACADEMICO 2019-20

© unico prazo de solicitude de comision de servizos por concicliacién da vida laboral e familiar é do 24 d

Para as persoas que superen o procedemento selectivo de ingreso ou acceso No corpo correspondente € est
Conselleria de Educacién, Universidades e Formacion Profesional, o prazo sera de dous dias habiles contado
tribunal correspondente.

Para formular unha solicitude de comisiéns de servizos debera ao edu.xunta.es/cadp ¢
as instrucions que se indican na citada aplicacion.

Normativa: Orde de 15 de abril de 2018 (DOG do 30 de abril de 2019)

INSTRUCIONS SOBRE A SOLICITUDE DE COMISION DE SERVIZOS POR CONCILIACION FAMILIAR E L

Paso 1: dunha de servizos por e laboral

1 Para solicitar unha comision de servizos debera acceder ao enderezo 2 edu.xunta.

2 Para facer a sua solicitude de comision de servizos debe elixir 2 opcion do menu “solicitudes™ e aparece!
modalidade... unha vez cubertos prema en “comezar solicitude™. Se participou en “cadp” recuperaralie a ultima

D) Cobre todos os campos en funcién da taa
situacion. Elixe corpo, especialidade (se estas
en varias poédese facer unha de cada), tipo de
concilia (tipo 1, 2 ou 3)
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| Datos da solicitude

—
LDatos de participacién] Peticiéns Datos alegados Validacién

L

E) Na 1° lapela: datos de participacion, comproba se son correctos os datos persoais e de
participacion, escolle especialidades afins (para completar horario en caso de non habelo
completo) e especialidades (en mestres) e provincias no caso de adxudicacién de oficio.

* Ollo!! se marcas as provincias estas aceptando que estas disposto/a a ir a calquera
destino desa provincia se non hai vacante nas peticiéons voluntarias que fagas
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Datos de participacion I Peticidns \ Datos alegados Validacion

\ 7/

- -

Se desexa facer peticions a centros das escolas oficiais de idiomas ou conservatorios profesionais ten que facelo expresamente incluindo peticiéns a eses
centros. Nas peticiéns a localidade non estan incluidos os centros das escolas oficiais de idiomas nin os conservatorios profesionais.

Datos da peticion

Centiro cu Localidade Corpo de participacion Especialidade Linguas
Corpo de participacion = Todas as especialidades de preferencia % Non bilingue $
Afin Itinerante
debe engadirse ac final da lista debe engadirse ao principio da lista debe colocarse en lugar da N° debe

engadirse despois da N° | 7 lncar

F) Na seguinte lapela : peticions, vai ingresando os cédigos de localidades ou centros que
queiras por orde (podes copialos/pegalos do despregable de centros que esta na lapela
superior de anexos).

- Acérdate das normas de distancia da convocatoria que estan ao inicio do titorial e vai
consighando as prazas como prefiras, con afinidade, itinerancia ou bilinglismo.

G) OLLO! RECORDA QUE PONENDO AFINIDADE E ITINERANCIA, ESTAS PEDINDO COA
MESMA PETICION PRIMEIRO HORARIO COMPLETO NESE CENTRO E LOGO AFINIDADE E
ITINERANCIA. PERO CO BILINGUISMO NON EASI, PONENDO BILINGUE SO SE FAI PETICION
POR BILINGUE, ASI QUE DEBES REPETIR A PETICION ORDINARIA. —

[={=fa]=]
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Datos de participacion Peticions & Datosalegaifs Validacion
N =

Datos para comisdns de servizos en atencion a situacions de conciliacion da vida

familiar e laboral

() NUCLEQ FAMILIAR COMPOSTO POR UN UNICO PROXENITOR

() DATOS DA PERSOA CONXUXE OU PARELLA (59 no caso de que o conxuxe ou parella sexa persoal funcionario docente...)

Nome* Primeiro apelido* Sequndo apelido DNI/NIE/..x

Datos dos fillos polos que se solicita a comision de servizos

() EMBARAZOSIMPLE [ EMBARAZO XEMELGAR | EMBARAZO TRILLIZOS/AS

(E termo fingl con anterioridade ao mes de marzo do ano sequinte no que se presente & solic’ tuce)

Datos dos fillos

Datos dofillo/a 1

Nome* Primeiro apelido* Segundo apelido

Tipo DNI/NIE @) DNI/NIE
DNI .

Data de nacemento * (2)
() Discapacidade
Tomm

Data probable de parto* (2)

=

) Na terceira lapela, datos alegados,

) Consigna os diferentes campos que
aparecen adaptados a tua situacion: os
datos do conxuxe (s6 se é persoal
docente), ou se eres familia monoparental,
data probable de parto e tipo de
emabarazo (simple, xemelgos, trllizos,etc)
e os datos dos fillxs

I I) Sinala a documentacion a achegar que
xustifique a conciliacion.

J) Outorga consentemento ou achega
documentacién de identidade e/ou
residencia.
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Uocumentacion que Se presenta ou xa presentada con anterioridade

- Sinala a documentacidon gue presentas
que xustifique a concM
de que a presentaras na anterior
convocatoria de conciliacion de 2018
podes solicitar comprobacion de oficio,

sinalando érgano, procedemento e ano
de presentacion.

- Outorga consentemento ou achega
documentacion d& identidade, e/ou
residencia, discapakidade dos fillos/as
e acollemento permynente ou

preadoptivo
Comprobacion de datos con consentimento expreso

Os datos relacionados serdn obxecto de consulta &s administracions publicas. No caso de qui
deberdn achegar unha copia dos documentos.

s persoas interesadas non expresen o seu consentimento

DNl ou NIE da persoa solicitante* ~ (JSi (ONon
Certificado de residencia da persoa solicitantex ~ ()Si (ONon
[ Resolucién administrativa de recofiecemento dun grao de discapacidade igual ou superior ao 33% dos fillos ou fillas menores de doce anos cando fose

expedida pola Xunta de Galicia
OSsi  ONon

() Resolucion administrativa de acollemento permanente ou preadoptivo respecto dos fillos ou fillas menores de dezaseis anos na situacion cando fose
expedida pola xunta de Galicia
©Osi ONon

D

() Copia do lioro e familia

([ Informe médico coa data probable de parto cando exista embarazo 8
termo final con anterioridade ao mes de marzo do ano seguinte no que
e presenta a instancia (no seu caso)

() Copia da sentenza xudicial pola que se establece a custodia
compartida (no seu caso)

() Copia da resolucidn xudicial ou administrativa pola que se constitia
& adopcidn ou o acollemento permanente ou preadoptivo (no seu
£aso)

() Copia da resolucién administrativa de acollemento permanente ou
preadoptivo cando non fose expedida pola Xunta de Galicia (no seu
0as0)

() Copia da resolucion administrativa e recoiecemento dun grao de
discapacidade iqual ou superior a0 33% dos filos ou fillas menores de
doce anos, de ser o caso, cando non fose expedida pola Xunta de
Galica

ORGANO

PROCEDEMENTO ANO

Subdireccion Xeral de RRHH 4 | EDO10A

~Seleccione un el

- Seleccione un elemento- 4 - Seleccione un elemento - 4

- Seleccione unel 4

- Seleccione un elemento- 4 - Seleccione un elemento - 4

~Seleccione un el 4

- Seleccione un elemento- 4 - Seleccione un elemento - 4

-Seleccione unel

- Seleccione un elemento~ 4 - Seleccione un elemento - 4

~Seleccione un el 4

- Seleccione un elemento- 4 - Seleccione un elemento - &

- Seleccione unel 4

CCO

0|
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H) Comproba se hai erros na solicitude e na ultima lapela : validaciéon, preme en enviar a
sede electrénica para a sua presentacion

Datos da solicitude

o Non hai erros nos datos da solicitude 2

Datos de participacion Peticions Datos alegados - Validacion *
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Datos da solicitude I
I
- = l
‘< |

° Solicitude pechada. Enviouse 4 Sede Electrdnica o borrador da solicitude para facer a presentacion teleméticallr 4 Sede Electrénica 1 i
\ |
N 4 I

-_ ~

|
Datos de participacion Peticiéns Datos alegados Validacion |
|
|
|

I) Tras pechar a solicitude, premer en ir a sede
electronica, para a sula presentacion

[ =fu]x]
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. = 25| XUNTA
@! SEDE ELECTRONICA iY:| DE GALICIA

Tramites A sede Para quen? A mifia sede

Escolla o método de identificacién

(D dni i

NIF CERTIFICADO

DIXIT
m Identificarse con certificado ou DNI-e

Madis informacién Consultar os certificados admitidos

Chave365 Certificado Electrénico

J) Elixe certificado dixital ou DNI electrénico ou chave 365.
Se marcas esta ultima ingresa NIF e contrasinal —

[={={=]a]
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Anexado de documentacion
K) Elixe documentacién a anexar,

Lista de documentos a anexar co formulario de solicitude: scaneandoa co teu equ i po e

seleccionando o documento. Cando
remates preme en continuar

Informe médico coa data probable de parto cando exista
embarazo a termo final con anterioridade aomes demarzodo ~ Certificacidn literal de nacemento ou copia do libro de

ano seguinte a aquel no que se presenta a solicitude actualizado

Seleccionar documento Seleccionar documento
Copia da sentenza xudicial pola que se establece a custodia Copia da resolucion xudicial pola que se constit(ia a adopcidn
compartida ou 0 acollemento permanente ou preadoptivo

Seleccionar documento Selecclonar documento

Copia da resolucion administrativa de recofiecemento dun

Trémites Asede Para quen? Axuda

E—
ETEA = e

Copia da resolucion administrativa de acollemento grao de discapacidade iqual ou superior ao 33% dos fillos ou ’
permanente ou preadoptivo cando non fose expedida pola fillas menores de doce anos, de ser o caso, cando non fose |
Xunta de Galicia, no seu caso expedida pola Xunta de Galicia

Seleccionardocumento . - Seleccionar documento "

5 BPEentacidn telematica non estard completo ata que o sistema informético lle facilite o xustificante de entrada no rexistro
electrbnico da Xunta de Galicia,

O) Comproba a solicitude e se todo esté/
correcto preme en asinar e presentar

@ Lembre que esta operacién terd un cardeter irreversible, co que unha vez que confirme a sinatura xa non poderd cancelala.

Unha vez inalizada a p é dispofible na sede do solicitante e, , dorep queap
formulario:

Solicitude.péf m |
[ s [ Wt | A |




E_—" FRANCISCO JOSE CAMPOS SELIO Cubrir | Anexar 3  Asinarepresentarno o LTS
m & (34960665K) datos documentacién Rexistro recibo
s

Sinatura de documentos
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jprmulario para proceder a sia

p) IntrOduce a CIave de firma que Esta péxina permitelle asinagg

presentaci6n no rexistro ele €! SEDE ELECTRONICA éggm.lcm

c h e m a n d e n a o m o b I I 0 acto de presentacién telen cante de entrada no rexistro

electrénico da Xunta de Gali

Introduza a clave de firma recibida no seu mébil.

@ Lembre que esta oper: _ xa non poderé cancelala.

Unha vez finalizada a que ap: no

formulario:

- Solicitante: FRANCI¢ m m
Solicitude.pdf

Para quen? Axuda

Obter recibo

Q) xa esta presentada a solicitude

telematicamente!!!, podes gardar/

imprimir xustificante e solicitude
asinada

Asta folp no rexistro electrénico da Xunta de Galicia co nimero 2018/767488

e

Lembre que, dende A mifia sede tamén podera consultar o estado de tramitacién no que se atopa a sa solicitude ou obter un
xustificante co que acreditar a séia presentacién.
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Parabeéns!!
XA PRESENTACHES A TUA CONCILIA
2019/2020
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